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Notice de présentation telepac 2016 — Télédéclaration de la demande d’'un apport de trésorerie 2016

Introduction

Avant de commencer a remplir votre demande d’apport de trésorerie 2016 (ATR), prenez connaissance des
modalités de déclaration en lisant la documentation disponible dans I'onglet "Formulaires et notices 2016" de
telepac. Vous pouvez aussi contacter la DDT(M)/DAAF de votre département.

A savoir avant de commencer

>

>

Le service de télédéclaration pour demander un apport de trésorerie 2016 est disponible si vous
avez déja déposé sur telepac votre dossier PAC 2016.

Votre demande d’'un apport en trésorerie 2016 doit étre signée électroniquement au plus tard le jeudi
15 décembre 2016. Toutefois, si vous souhaitez bénéficier du versement de 'ATR a partir du 16
octobre, vous devez avoir signé votre demande sur telepac au plus tard le 20 septembre 2016.

La demande d’un apport en trésorerie 2016 n’est possible que si vous avez précédemment

demandé a bénéficier d’'une ou plusieurs des aides PAC ci-dessous pour la campagne 2016 :

- Les aides relevant du dossier PAC : droits a paiement de base, paiement redistributif, paiement
vert, paiement JA, ICHN,

- Les aides couplées animales : aides aux bovins allaitants, aides aux bovins laitiers.

Si vous n’avez pas déposé de demande pour 'une de ces aides, vous ne pouvez pas bénéficier de
'apport de trésorerie 2016.
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La télédéclaration de votre demande
d’un apport de trésorerie 2016

Une fois que vous vous étes connecté a telepac, vous entrez dans la télédéclaration de votre demande d’un
apport de trésorerie en cliquant sur "Apport trésorerie 2016" dans le menu "Téléprocédures” situé sur la
partie gauche de I'écran d'accueil telepac.

La page qui s'affiche alors est la page d’accueil. Il est important de la lire attentivement avant de
commencer la télédéclaration, elle récapitule les informations essentielles pour mener a bien votre
demande d’un apport de trésorerie.

Vous commencez votre télédéclaration en cliquant sur bouton « ACCEDER A LA TELEDECLARATION »
situé en bas a droite de la page d’accueil. La télédéclaration se déroule en étapes successives qui sont
décrites ci-aprés. Vous passez d’étape en étape en cliquant sur le bouton « PASSER A L’ECRAN
SUIVANT » en bas a droite des écrans. En méme temps qu'il vous fait passer a I'étape suivante, ce bouton
enregistre les données que vous avez saisies.

ATTENTION — Vous devez aller jusqu'a la derniere étape de la télédéclaration, c'est-a-dire la signature
électronique, pour déposer votre demande d’un apport de trésorerie 2016. Tant que vous n'avez pas franchi
cette derniére étape, votre demande n'est pas prise en compte par 'administration.

1. Vérifier vos données d'identification

Lorsque vous avez cligué sur « ACCEDER A LA TELEDECLARATION », vous arrivez dans I'écran
« IDENTIFICATION DU DEMANDEUR » qui récapitule les données de votre exploitation connues de votre
DDT(M)/DAAF : vos données d’identification, la forme juridique de votre exploitation, vos coordonnées.

Il est important de bien vérifier vos données d’exploitation (adresse, liste des associés, etc.). Elles doivent
étre exactes, complétes et a jour.

Si votre exploitation est constituée sous forme sociétaire (GAEC, SCEA, etc.), vérifiez attentivement la
conformité du statut juridique enregistré dans telepac, ainsi que la composition des associés de votre
société. La liste des associés, leurs responsabilités dans la société, ainsi que le nombre de parts sociales de
chaque associé pour les GAEC, doivent étre mis a jour.

Si ce n'est pas le cas, vous devrez actualiser ou compléter vos données d'exploitation en utilisant la
téléprocédure de mise a jour des données d'exploitation qui est ouverte toute I'année dans telepac. Pour
accéder a cette téléprocédure, sélectionnez "Données de I'exploitation” dans le menu "Téléprocédures”
situé sur la partie gauche de I'écran d'accueil telepac.

Si vous avez constaté que vos données d’exploitation ne sont pas correctes, terminez d'abord la
télédéclaration de votre demande d’un apport de trésorerie 2016, et signez la électroniquement. Allez
ensuite dans la téléprocédure de mise a jour des données de |'exploitation et enregistrez vos
modifications.

Remarque : dans le cas ou votre exploitation est un GAEC, vous devez éditer le document d'autorisation de
signature électronique, accessible sur telepac a partir de l'onglet « Formulaires et notices 2016 ». Ce
document concerne tous les associés du GAEC et permet de formaliser leur accord pour le dép6t de la
demande. Il n’est pas nécessaire de le transmettre a la DDT(M)/DAAF.

2. Déposer votre demande d’un apport de trésorerie

Le dépbt de votre demande d’'un apport de trésorerie 2016 se réalise en une ou deux étapes, selon votre
situation. Telepac détecte automatiquement la situation dans laquelle vous vous trouvez.

e Si vous avez déja télédéclaré une demande d’aide PAC en 2015, en utilisant le méme n° pacage
qu’aujourd’hui :
= Je dépdét de votre demande d’un apport de trésorerie consiste uniquement a signer

électroniquement votre demande. Vous pouvez directement lire le paragraphe «2.2. La
signature électronique de votre demande ».
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e Sivous étes nouveau déclarant en 2016, ou si vous avez déposé vos demandes 2015 sous format
papier, ou bien encore si vous avez télédéclaré vos demandes d’aides en 2015 en utilisant un autre n°
pacage que celui d’aujourd’hui (en cas de changement de forme juridique notamment) :

= avant de déposer votre demande, vous devez apporter des précisions sur votre exploitation.
Le paragraphe 2.1 ci-dessous décrit cette étape préalable.

2.1. Sivous étes nouveau déclarant en 2016, ou si vous avez déposé vos aides
2015 a l’aide de formulaires papier, ou encore si vous avez changé de n°
pacage entre 2015 et 2016

L’écran ci-dessous vous est présenté seulement si vous étes dans I'une des 3 situations suivantes :

e Vous étes nouveau déclarant en 2016, c'est-a-dire que vous n’avez pas demandé d’aide PAC pour la
campagne 2015 (cas 1);

¢ Vous avez demandé des aides PAC en 2015 en utilisant le méme n° pacage, mais vous avez déposé
vos demandes uniqguement sous format papier (cas 2) ;

o Votre exploitation est issue d’'une subrogation ayant eu lieu entre le 15 juin 2015 et le 15 juin 2016,
c'est-a-dire que vous avez déposé des demandes d’aide PAC en 2015 mais sous un autre (ou
plusieurs autres) n° pacage (cas 3).

Assistance au 0200 221 371 (appel gratuit depuis un fixe) du lundi au vendredi (sauf jours fériés) de 8h 3 17h (heures de métrapole).

=2/ elepac

DECLARATION

Dépdt o

M® PACAGE : M® SIRET :

DEMANDE D'UN APPORT DE TRESORERIE 2016

Vous vous apprétez a déposer une demande dapport de trésorerie pour la campagne 2016.

[ Avez-vous déposé une demande d'aide PAC avec le méme numéro pacage au titre de la campagne 2015 () ¢ Oui @ Mon ] [1]

[ Wotre exploitation est-elle la résultante unigue d'une subrogation pour la campagne 2016 (%) @ Oui ¢ Man ] [2]

Subrogation : changement de forme juridique ow de dénomination, fusion dexploitations avec création d'une nowvelle exploitation, héritage ow donation

( . - - . . . . . A
Indiquez le numéro de pacage et la dénomination des exploitations sources de la subrogation [3]

[ |

e e ——————————————————————————————
.
Une réponse est obligatoire pouwr chaque champ marque avec 7

» EMNREGISTRER / PASSER A LECRAN SUNMANT

Cas 1

Vous étes nouveau déclarant en 2016, c'est-a-dire que vous n’avez pas demandé d’aide PAC en 2015, sous
guelque identifiant (n° pacage) que ce soit. Votre apport de trésorerie 2016 sera calculé dans ce cas sur une
base forfaitaire.

- Répondez « Non » a la question « Avez-vous déposé une demande d’aide PAC avec le méme numéro
pacage au titre de la campagne 2015 » [1].

- Répondez « Non » également a la question « Votre exploitation est-elle la résultante unique d’une
subrogation pour la campagne 2016 » [2].

- Cliquez sur « Enregistrer/Passer a I'écran suivant ».
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Cas 2

Vous étes télédéclarant en 2016, vous aviez déja demandé, en utilisant le méme n° pacage, des aides PAC
en 2015. Cependant vous aviez déposé vos demandes a l'aide de formulaires papier (vous n’aviez pas
utilisé telepac). Votre apport de trésorerie 2016 tiendra compte de vos aides PAC 2015 déposées au format
papier.
- Répondez « Oui» a la question « Avez-vous déposé une demande d’aide PAC avec le méme
numéro pacage au titre de la campagne 2015 » [1].
- Cliquez sur « Enregistrer/Passer a I'écran suivant ».

Cas 3

Vous avez changé de n° pacage entre 2015 et 2016 car votre exploitation est la résultante unique d’'une
subrogation ayant eu lieu entre 2015 et 2016 (un changement de forme juridique ou de dénomination, une
fusion d’exploitations avec création d’'une nouvelle exploitation, un héritage ou une donation). Dans ce cas
votre apport de trésorerie tiendra compte des aides PAC 2015 versées a I'exploitation, ou aux exploitations,
a l'origine de la subrogation.

- Répondez « Non » a la question « Avez-vous déposé une demande d’aide PAC avec le méme numéro
pacage au titre de la campagne 2015 » [1].

- Répondez « Oui » a la question « Votre exploitation est-elle la résultante unique d’une subrogation pour
la campagne 2016 » [2].

- Précisez dans le tableau [3] le ou les n° pacage des exploitations a I'origine de la subrogation. Vous
pouvez indiquer jusqu’a 3 exploitations. Renseignez pour chacune leur dénomination.

- Cliquez sur « Enregistrer/Passer a I'écran suivant ».

2.2. Lasignature électronique de votre demande

Cette étape de la télédéclaration consiste a valider votre demande d’'un apport de trésorerie 2016 par le
dépdt du dossier avec signature électronique. Tant que cette étape n’est pas achevée, votre demande
d’apport de trésorerie 2016 n’est pas signée et elle n’est pas prise en compte par la DDT(M)/DDAF.

Un écran de synthese comme ci-aprés récapitule les données que vous venez de déclarer pour votre
demande d’apport de trésorerie 2016.
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E. tBle _ CAporttrésorerieQO'l@

M PACAGE : N® SIRET :

CONFIRMATION DE DEPOT DE VOTRE DEMANDE D'UN APPORT DE TRESORERIE 2016

[1] Wousg vous apprétez a déposer une dermande d'apport de trésararie au nom de X00000000000OMN. |, NUMErD pacage KKNKNKHY | SIRET
OO0

( ATTESTATIONS - ENGAGEMENTS

» Je suis informé gue 'side correspondant 3 la prise en charge par Etat des intéréts de I'apport de trésorerie reléve du régime « de minimis »,
conformeément au réglement (UE) n® 1402720132 de la Commission du 12 décembre 201 3 relatif 3 l'application des articles 107 et 108 du traité surle
fonctionnement de I'Union européenne aux aides de minimis dans le secteur de 'agriculture, publié au Journal officiel de 'Union européenne L. 352 du
24 décermbre 2013,

= J'ai pris connaissance dang la notice explicative de la présente demande des éléments me permettant de déterminer le montant indicatif de 'aide de
mindinis correspondant auy intéréts de "apport de trésoratie.

[2] « Jatteste respecter les conditions d'octroi des aides de rnimds, notarrment ne pas avoir regu ni dernandé, au cours de 'exercice fiscal en cours et
des deux exercices fiscaux précédents, des aides de minimis dont |e total, additionné au montant de l'aide de minieds correspondant aux intéréts du
présent apport de trésorerie, dépasserait les plafonds prévus par la réglementation européenne (rappelés dans la notice explicative), en paticulier le
plafond de 15 000 € pour les aides de minimis « agricole ».

« Je m'engage 3 conserver ou fournit tout document permettant de vérifier I'exactitude de la présente déclaration, demandé par l'autotité compétente,
pendant 10 exercices fiscaux & compter du versement de I'aide demandée dans la présente demande.

= Je certifie gue les renseignerments figurant dans la présente demande sont sincéres et véritables.

\ = Jatteste avoir pris connaissance de la notice explicative de la présente demande.

SIGNATURE ELECTRONIQUE
Souhaitez-vous recevoir votre accuse de réception par mail 7 (% & Oui = MNon

 sur l'adresse de messagerie électronique de votre exploitation

[3] = sur une autre adresse de messagerie électronique
Adresse de messagetie lectronique |

Confirmation de I'adresse de messagerie

Une ¥aponse est obligatoire pouy chacue charnn Fnarqué avec (7

\ W ACCEPTER LES ENGAGEMENTS ET SIGMER ELECTRONIQUEMENT LE DOSSIER

Vérifiez soigneusement la synthése de votre déclaration, reprise dans la partie [1]. Si vous étes passé
par I'étape préalable ou vous deviez apporter des précisions sur votre exploitation, vous pouvez revenir a
cette étape en cliquant sur I'onglet « Demande apport trésorerie » en haut de I'écran.

L’écran de synthése récapitule également dans la partie [2] les engagements que vous prenez en signant
votre télédéclaration de demande d’apport de trésorerie 2016. Prenez connaissance de vos
engagements.

La derniére partie [3] de I'écran vous permet de terminer votre télédéclaration en signant la demande et en
la déposant. Vous avez la possibilité (mais ce n'est pas obligatoire) de renseigner une adresse de
messagerie électronique pour recevoir un message d’accusé de réception de votre demande.

Si tous les élements présentés vous conviennent, cliquez sur « ACCEPTER LES ENGAGEMENTS ET
SIGNER ELECTRONIQUEMENT LE DOSSIER » en bas a droite de I'écran.

Lorsque vous avez signé votre demande, I'écran récapitulatif du dép6t de votre demande s’affiche. Il
confirme l'enregistrement de la déclaration et vous permet de consulter et d'éditer deux documents :

- L’accusé de réception de votre déclaration. Si vous avez renseigné votre adresse de messagerie
électronique, cet accusé de réception sera également joint au message électronique confirmant votre
dépot.

- Le formulaire de demande d’apport de trésorerie 2016, au format Cerfa, renseigné avec les données
gue vous avez télédéclarées.
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3. Télécharger I'accusé de réception et le formulaire cerfa

Une fois que vous avez signé électroniquement le dép6t de votre demande d’apport de trésorerie 2016 vous
avez la possibilité, a tout moment, de retrouver sur telepac votre télédéclaration ainsi que I'accusé de
réception et le formulaire cerfa de votre demande d’un apport de trésorerie.

Connectez-vous a telepac et entrez & nouveau dans la téléprocédure « Apport trésorerie 2016 ». Cliquez
sur le bouton « ACCEDER A LA TELEDECLARATION » en bas & droite de la page d’accueil.

L’écran « DEPOT DU DOSSIER — RECAPITULATIF » s'affiche et il vous permet de télécharger ou
d’'imprimer :

- laccusé de réception de votre télédéclaration, qui confirme le jour et I'heure de votre dép6t ;

- votre formulaire de demande d’apport de trésorerie 2016, au format cerfa, renseigné par les
données de votre télédéclaration.

Acgistance au 0 800 221 371 (appel gratuit depuis un fixe) du lundi au vendredi (sauf jours fériés) de 8h 3 17h (heures da métrapole).

Ex fole

M® PACAGE : M® SIRET :

DEPOT DU DOSSIER - RECAPITULATIF

“ous avez procédé 3 une signature électronique sécurisée le mardi 4 octobre 2016 pour votre dossier ROOOOONC).
Un accusé de réception cedifié vous est transmis & l'adresse de messagerie électronique gque vous avez indiguée.
- Téleécharger ou imprimer 'accusé de réception de vatre télédéclaration.
Pour imprimer vos documents

- Télécharger ou imprimer votre dermande d'un apport de trésorerie.
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